


1. Introducción

2. Creación del empresa y configuración de 
parámetros

3. Alta de insumos (manual e importando de 
Excel)

4. Configuración de insumos corporativos

5. Alta de elementos de los catálogos de familias, 
responsables, bancos

6. Alta y configuración del catálogo de unidades

7. Configuración de unidades equivalentes

8. Alta de proveedores y asignación de insumos

9. Alta de proyectos (obras)

10. Alta de requisiciones

11. Creación de requisición corporativa

13. Alta de cuadros comparativos de cotizaciones)
14. Creación, envió de orden de compra

15. Creación, envió de solicitud de surtido

16. Alta de insumos (manual e importando de 
Excel)

17. Alta de surtidos

18. Alta de facturas y pagos a proveedor

19. Análisis de la bitácora

20. Cierre de proyectos

21. Liga de requisiciones de opus módulo ii 
planeación y control

22. Liga de las solicitudes de surtido y las entradas 
de bodega de opus módulo ii planeación y 
control

Objetivo: Permite llevar el proceso de administración de la compra de materiales para
obras, se integra el catálogo de obras, insumos, proveedores, bancos,
desarrollo de unidades equivalentes de presupuesto vs compra. El proceso
cubre desde el alta de requisiciones, el envío, recepción y generación
cotizaciones y cuadros comparativos, así como la asignación de órdenes de
compra, surtido de materiales.

Liga inteligente con el módulo de planeación y control, para el envío de
requisiciones y la recepción de entradas de bodega.

Dirigido a: Usuarios sin experiencia en el uso de OPUS, preferentemente hayan tomado el
curso básico, o con experiencia en versiones anteriores.

Duración: 10 horas

Restricciones: Además se requiere que los asistentes tengan un conocimiento previo del
manejo de paquete MS-Office (Excel o Outlook) así conocimiento del análisis
en el manejo de requisiciones, solicitud de cotizaciones, órdenes de compra y
surtido de insumos.

No es posible realizar la instalación del software OPSU 2018 en Windows Home,
Single Language

TEMARIO

OPUS Módulo III.- Administración de Compras


